Утверждаю:

Директор ______ Т.Г. Запяткина
Паспорт библиотеки

Муниципального автономного общеобразовательного учреждения

«Средняя общеобразовательная школа № 16»

г. Балаково Саратовской области

Почтовый адрес: 413860, Г. Балаково, ул. Трнавская, 16А
Телефон (канцелярия)   33-44-14
E-mail  sh16balakovo@bk.ru
Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения: Запяткина Тамара Гаврииловна
Ф.И.О. заведующей школьной библиотекой (указать офиц. название должности)

заведующая школьной библиотеки Маштакова Любовь Викторовна
Телефон библиотеки: НЕТ                                  Телефон сотовый: 89198236759
1. Общие сведения

Год основания библиотеки   —1975

Этаж -1
Общая площадь – 38,6 кв/м
Наличие читального зала:  Совмещенный с абонементом
Наличие книгохранилища для учебного фонда: ДА
Материально-техническое обеспечение библиотеки (к-во стеллажей, наличие кафедры, каталожного шкафа, компьютера, принтера, сканера): 
· стеллажи для книг и газет (5 стеллажей металлических трехсекционных двухсторонних),  2 стеллажа металлических  односторонних по 3 секции, 1 стеллаж металлический двухсторонний на 1 секцию, 1 стеллаж двухсторонни на 2 секции)

· выставочные деревянные  стеллажи (6 шт.);

· столы для читателей (2 шт.);

· компьютерный стол (1 шт.); 

· стулья (6 мягких, 1 компьютерный);

· ноутбук  

· персональный компьютер для рабочего места библиотекаря (1 шт.);

· библиотека подключена к сети Интернет.

· принтер (2 шт.);

· каталожный ящик;

· самодельный ящик свободного выбора книг для учащихся 1-х и 2-х классов;

· ящик для читательских формуляров.

· комнатные цветы.

2. Сведения о кадрах

2.1. Штат библиотеки -1

2.2. Образование зав. библиотекой (учебное заведение, специализация, год окончания)   Саратовское культурно – просветительское училище, библиотечное отделение,1980
2.3. Стаж библиотечной работы заведующего библиотекой - 36 лет
2.3.1. Стаж библиотечной работы заведующей библиотекой в данном 
       образовательном учреждении - 6 лет
2.4 .Размер надбавок за библиотечную работу  заведующего – ДА , 1373,20
2.5.Повышение квалификации всех сотрудников библиотеки (Ф.И.О. обучающегося,  организация, год окончания) – Маштакова Любовь Викторовна
2.6.1  Intel «Обучение для будущего» СТ №07-13734 от 7.12.2007
2.6.2. «Основы компьютерной грамотности» Учебный центр МБОУ ДПО (ПК)С   

        УМЦ, г. Балаково 30.11.2012, регистрационный номер сертификата 8203223
2.6.3. Роль школьной библиотеки в условиях перехода на Федеральной государственный  образовательный стандарт» ГАОУ ДПО «СарИПКиПРО» 2012г. 
2.8. Участие в конкурсах (название, год проведения) 

· «Носову – 10 лет» (методическая разработка) - 2008
· «Мой город – Балаково» (Буклет) -2008

· «Межмуниципальная открытая дистанционная викторина по библиотечно – информационной  грамотности» - 2010

· «Заочный межмуниципальный конкурс на лучшую книжную выставку, посвященную 65-летию Победы в ВОВ – 2010
· «Муниципальный виртуальный смотр – конкурс библиотек образовательных учреждений Балаковского муниципального района»- 2010
· «Межмуниципальный конкурс библиографических пособий библиотечной печатной продукции и методических разработок внеклассных мероприятий «Человек открывает вселенную» - 2011 

· «Первый летний чемпионат» -  2011

· «Международный Детский Творческий Фестиваль «Апельсин» Декоративно прикладное искусство» -2011 
· «Открытая дистанционная викторина, посвящённая 150-летию со дня рождения П.А. Столыпина»  - 2012

· «Межмуниципальная книжная выставка, посвященная 190-летию со дня рождения Н.А. Некрасова» - 2012

· «Муниципальный конкурс правовых памяток «Твои права и обязанности» -2012

· «Дистанционная олимпиада  по литературному чтению для 1-2 классов» -2013
· «Второй летний чемпионат» -  2012

· II Всероссийская дистанционная олимпиада по литературному чтению для 1-2 классов.

· Межшкольный читательский турнир «И откроется остров Сокровищ» -2013 

· Всероссийский конкурс детского творчества «С «Мурзилкой» интересно жить! С «Мурзилкой“ весело дружить!»  -2014
· III Всероссийская дистанционная олимпиада по литературному чтению для 1-2 классов. «Вот задачка» II тур- 2014

· Дистанционная олимпиада по литературному чтению 1 класс. 18.12.14
2.9. Сведения о наградах 
· Почётная грамота  от МОУ «СОШ    № 28, за внедрение информационных технологий в    образовательный процесс.  Приказ №90 от28.05.2007г. 

· Грамота от МОУ СОШ  №16, за многолетний труд, творчество, мастерство, любовь к школе и в связи с 50- летним юбилеем. Приказ №165 от 04.04.11.

· Грамота  от МБОУ СОШ  №16, за творчество и инициативу в работе, за плодотворную и успешную работу по приобщению школьников к чтению книг, искреннюю заинтересованность в своем деле, ответственность и добросовестность. Приказ №969 от 23.12.13.
2.10. Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности (Ф.И.О. сотрудника к-во часов:  Уроки  ДА                   Кружки НЕТ
2.11. Владение компьютером (ФИО сотрудника) - зав. библиотекой Маштакова Л.В. 
3. График работы библиотеки—понедельник - пятница-  С 9.00-17.00-час.
4. Наличие нормативных документов (нужное подчеркнуть):

4.1. Положение о библиотеке - ДА
4.2. Правила пользования библиотекой - ДА

4.3. Должностная инструкция зав. библиотекой –ДА

4.4.Положение о порядке выбора учебников – ДА

4.5 План работы школьной библиотеки – ДА

4.6.Положение о порядке учёта учебников – ДА
4.7. Отчет работы школьной библиотеки – ДА
4.8. Положения о порядке учёта библиотечного фонда – ДА

4.9. Порядок пользования учебниками и учебных  пособий. – ДА

5. Наличие отчетной документации (нужное подчеркнуть)

5.1. Книга суммарного учета основного фонда -  ДА (3)
5.2. Книга суммарного учета учебного фонда-  ДА (2)
5.3. Инвентарные книги - ДА (7)
      1) Инвентарная книга №1 с 1 по 2528 номер

      2) Инвентарная книга №2 с 2529 по 6485 номер

      3) Инвентарная книга №3 с 6486 по 10745  номер

      4) Инвентарная книга №4 с 10746  по ……  номер

      5) Инвентарная книга (Родительская плата) с 1  по 51 номер

      6) Инвентарная книга (Добровольное пожертвование)  по 409 номер

      7) Инвентарная книга (Брошюры)

5.4.  Инвентарная книга периодических изданий с 2000 года по 20… 

5.5. Тетрадь учета документов временного хранения – ДА (1)

5.6..Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных ДА (1)
5.7. Дневник работы библиотеки -  ДА (1)
5.8. Папка копий счетов и накладных  - ДА(1)

5.9. Книга выдачи учебников по классам  - ДА (1)
5.10.  Папки актов движения фондов -ДА (1)
5.11. Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях  (сиди,  

        аудио и видеокассеты)  - НЕТ
6. Сведения о фонде  
6.1. Основной фонд библиотеки (экз.) -15805 экз.  на сумму 2 391 792, 79
6.2. Художественная литература – 5183 экз. на сумму 56255.44  

6.6.   Учебный фонд библиотеки  10622  экз. на сумму 2335537.35
Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК - ДА
6.3.1 Расстановка учебного фонда (по классам) - ДА
6.4    Количество названий выписываемых периодических изданий - 9 
6.4.1  Педагогических  - 5
6.4.2  Для учащихся   - 3
6.4.3  Библиотековедческих НЕТ
6.5     Документы  на нетрадиционных носителях видеоматериалы  - 49 дисков
 Основные источники комплектования

- Региональный бюджет  - ДА 
- муниципальный бюджет - ДА
- спонсоры -ДА
Обновление книжного фонда - 5%
Списание книжного фонда - 5%

Какая тенденция

- пополнение книжного фонда  - НЕТ
- сокращение книжного фонда  - ДА
Какой % составляет 

- ветхая литература 49 %

- устаревшая литература  4%

7.     Справочно-библиографический аппарат библиотеки

7.1 Алфавитный каталог  - ДА
7.2 Систематический каталог – ДА
7.3 Систематическая картотека статей  - ДА
7.4  Тематические картотеки  для учащихся (название, читательский адрес) 

«Что читать», «Загадки,  пословицы, поговорки» (1-4кл.), «Великая Отечественная война в книгах для детей» (1-4кл.), «Картотека газетно – журнальных статей» (Для всех)), «Книги юбиляры -2014 года» (1-4кл.), «Национальная детская литературная премия «Заветная мечта» (4-8кл.)  «Реклама одной книги» (1-6кл.),
рекомендательные списки художественной литературы  по классам «Кто много читает, тот много знает» (1-5кл.),
списки учебной литературы (1-11кл.) 
Тематические картотеки для педагогических работников (название, читательский адрес) НЕТ
7.7 Картотека учебной литературы  - ДА  (Электронная)
8. Массовая работа 

8.1. Общее количество мероприятий за год - 69
8.2. В том числе:

для учащихся начальной школы -65
для учащихся средней школы -2
для учащихся старшей школы -1
для педагогических  работников 
для всех-1

8.3 Виды массовых мероприятий: праздники, литературные вечера, турниры, обзоры, викторины беседы, уроки внеклассного чтения - библиотечные уроки-презентации.
Познавательный час – «Что всего дороже?»
Библиотечный урок – «Книжный дом библиотека», «Знакомство с библиотекой», 

              «История создания книги»
Презентация – обзор – «Права ребенка», «ВОВ в книгах для детей»
Час – информации – «Что такое осень?», «День рождения Деда Мороза»,   

                     «Всадник, скачущий впереди»,
Тест – викторина -  «Кто много читает, тот много знает», 

Урок живописи- «Путешествие по сказкам» (Иллюстрации)
Обзор – книг- «Книги  - юбиляры 2014 года», «Периодические издания»
Конкурс чтецов- «О той, кто дарует тепло»

Утренник – «Наши мамы лучше всех»

Викторина  - игра – «Солнечный свет детства» (Воронкова)

Патриотический час – «Дети герои и войны»,

Час - портрет – «В гостях у Чарушина» 

Акция по сбору макулатуры - «Сдадим макулатуру – сбережём мир»

Акция громкого чтения – «Читаем книги детям о войне»

9. Выставочная работа

9.1 Общее количество книжных выставок (за год)- 14
«Балаково  - край родной» для всех, 39кн.,  «Год культуры шагает по стране» для всех, 39кн.,  «Ты - гражданин России» для всех, 36кн.,  «Эти книги вы нам подарили»  «О той, кто дарует тепло» для всех, 36кн., «Волшебные цифры» для всех, 16кн.,  «Новогодняя сказка» для всех, 31кн.,  

«КЗД» для всех, 21кн.,  «Прочитай- ка для» всех, 66жур.,  «Эти книги вы нам подарили» для всех, 36кн.,  «Литературные герои русских писателей и поэтов» для всех, 14 кукол,  «Балаково в годы войны». для всех, 38кн.,  «Космос - Вчера, сегодня, завтра» для всех, 34кн.,  

9.2. Тематические полки (за год)   - 19
«Пестрые страницы про школьные небылицы»  3- 6кл.,150кн., «Стихокарусель 3-6кл., 15кн., «Детективное агентство представляет» 3-6кл., 29кн., «Давайте мастерить вместе» 3-6кл., 21кн.,«Волшебный мир сказок» 3-6кл., 164кн.,  «Уголок друзей природы» 3-6кл., 59кн., «Книги эти обо всём на свете» 3-6кл., 48кн., «Жива память,  жив народ» 3-6кл., 49кн., «Большая библиотека детективов» 7- и старше», 145кн. «Большая полка с приключениями» 7- и старше, 169кн., «Познание жизни в книгах» 7- и старше, 205кн., «А в книжной памяти мгновения войны» 7- и старше, 58кн., «Без прошлого нет будущего» 7- и старше, 67кн., «Сила народа в единстве народа» для всех, 12кн., «Секретарь бродящей миссии – так назвал себя Грибоедов» для всех,7кн., «Холмы и берега Евгения Носова для всех», 8кн.,«Создатель современной народной песни» (Исаковский) для всех», 4кн.,«Человек с большой буквы» (А.П. Чехов) для всех, 6кн., «Борис Пастернак. Время жизни» для всех, 5кн.,«Великий государь- Иван Васильевич» для всех, 4кн.,«Голосом совести и её мучеником» (В.М.Гаршин) для всех, 7кн.,

«Всадник, скачущий впереди» для всех, 8кн., «Он был посланником будущего» (Г. Голобоков).  для всех, 5кн., «Чистосердечный Фонвизин» для всех, 5кн.,
9.3. Тематические ящики (за год)  - 9
«Путешествие в прошлое»  1-2 , 36кн., «Книжки малышки или уголок «Почемучки» 1-2,49кн. «Чудеса и тайны живой природы» 1-2, 54кн. «Путешествие в страну сказок» 1-2, 69кн., «О друзьях товарищах» 1-2, 43кн., «Обо всем на свете» 1-2, 19кн, «Библиотечка детских журналов» 1-2, 560жур. «Стихи» 1-2,26кн. «Пионерская правда» 3-6кл., 24 газеты.
10. Индивидуальная работа с читателями

10.1 Виды индивидуальной работы (с указанием количества проведенных мероприятий)

 «Планеты и космос» (Подборка книг), Беседы о прочитанных книгах, «Реклама одной книги»
11. Читатели библиотеки 

общее количество- 908

Количество по группам:

учащихся начальной школы- 370 

учащихся средней школы - 444
учащихся старшей школы - 94
педагогических работников - 87

12. Основные показатели работы (основной фонд)

12.1 Книговыдача (за год)- 24104
12.2 Книгообеспеченность (фонд / к-во читателей) -18,6
12.3 Обращаемость  основного фонда  (книговыдача/фонд)  -1,4
12.4 Посещаемость (к-во посещений/ к-во читателей
                   Зав. Библиотекой   Маштакова  Любовь Викторовна

